PROCEDIMENTOS PARA
ASSOCIACAOA
ENTIDADES E [
PAGAMENTO DE
ANUIDADES

—




ANTES

da associacdo/adesdao/filiacdo

o

UNIDADE DEMANDANTE:

Caso a unidade possua interesse em filiar-se/associar-se a alguma entidade, que tenha cobranca de
anuidade, devera realizar os seguintes procedimentos ANTES da filiacdo/associacao:

Enviar Oficio, assinado pela Chefia da Macro-Unidade, a Reitoria com as seguintes informacoes:
e Justificativa sobre a necessidade, importancia e beneficios da associacao/adesao/filiacao a determinada
Instituicao;
¢ Informar se ndo ha outra Instituicao, a qual a Unila ja esteja filiada, oferecendo o mesmo servico;
A ¢ Informar se ha cobranca de anuidade, qual o valor estimado e o més de pagamento;
e Anexar documentos que julgarem necessarios para analise da legalidade do pagamento de anuidade
(Estatuto, atas, etc).

OBS: Lista de entidades a qual a Unila esta associada disponivel na pagina da Secretaria-Geral da Reitoria.
https://portal.unila.edu.br/reitoria/secretaria-geral-da-reitoria.



3 ANTES

(\% da associacdo/adesdao/filiacdo

REITORIA:

O Gabinete da Reitoria analisara a demanda e informara se ha disponibilidade orcamentaria para pagamento da
anuidade, e em caso positivo informara a partir de quando o orcamento estara liberado. A depender da época
do ano nao sera possivel disponibilizar orcamento para o pagamento naquele exercicio, o que podera
comprometer afiliacdo/associacao naquele ano.

OBS: Nao é possivel realizar o pagamento de anuidade se a mesma nao estiver prevista no orcamento do
ano/exercicio (orcamento com rubrica especifica), portanto mesmo que seja formalizada a associacao, nao
havendo orcamento suficiente, o pagamento nao podera ser realizado;

Anualmente, em momento oportuno indicado pela Proplan, a Reitoria consultara as unidades sobre o
planejamento do orcamento relativo a pagamento de anuidades do exercicio seguinte.

IMPORTANTE: Caso a Unidade nao tenha demandado orcamento em tempo habil, ndo havendo possibilidade
de remanejamento orcamentario, a Reitoria podera nao realizar o pagamento. Essa anuidade podera entrar na
fila de demandas e sera atendida de acordo com a ordem de prioridade.



7

Qum

APOS

a associacdo/adesao/filiacao

UNIDADE DEMANDANTE:

Anualmente, apdés o recebimento da fatura, abrir processo administrativo solicitando o pagamento da
anuidade;

e Inserir fatura ou outro documento enviado pela entidade;

e Inserir ata de reunido que aceita a UNILA como associada, ou algum outro documento que comprove a
filiacao;

4 e Inserir justificativa para o pagamento da anuidade;

Caso a entidade encaminhe algum documento complementar, anexar o mesmo ao processo.
Tramitar o processo para a Reitoria.

OBS:
Conferir se na fatura consta o nome da Instituicdo recebedora, CNPJ, valor da anuidade, exercicio, dados
para pagamento (cédigo de barras ou conta bancéaria para depdsito), e se consta a Unila como devedora.



APOS

a associacdo/adesao/filiacao

REITORIA:

Fara andlise da justificativa enviada pela Unidade demandante quanto ao pagamento da anuidade.

Verificard se hd orcamento disponivel, aprovado em Lei Orcamentaria, para pagamento da despesa.
Cumpridas as exigéncias, emitira formulario de empenho e encaminhara o processo para pagamento.
IMPORTANTE: Caso a Unidade nao tenha demandado orcamento em tempo habil, ndo havendo

possibilidade de remanejamento orcamentario, a Reitoria podera nao realizar o pagamento. Essa anuidade
podera entrar na fila de demandas e serd atendida de acordo com a ordem de prioridade.




