MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUGCAO NORMATIVA PROGRAD N° 03/2022 de 07 de marco de 2022

Estabelece a distribuicdo das salas de aula aos
Institutos Latino-Americanos e implementa o
Formulario de Oferta de Componentes
Curriculares.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO
LATINO-AMERICANA — UNILA, designado pela Portaria n°® 24/2020/GR, de 31 de janeiro
de 2020, com base nas atribuigdes delegadas pela Portaria N° 280/2020/GR, 21 de agosto
de 2020, nos termos da legislagao,

RESOLVE:

Art.1°. Estabelecer a distribuicdo das salas de aula para utilizagdo pelos cursos de
graduacéo da UNILA.

Paragrafo Unico. A proposta de distribuicdo de Espacos Fisicos aos cursos de
graduacgéao da UNILA segue o local e o turno de funcionamento dos mesmos.

] CAPITULO |
DO FORMULARIO ELETRONICO DE OFERTA - FEO

Art. 2°. Fica, a partir da publicacdo desta Instrugdo Normativa, implantado o Formulario
Eletronico de Oferta (FEO).

§1°. A PROGRAD compartilharda o FEO por meio de link eletrobnico no Drive-UNILA,
com as Coordenacdes de Curso e Secretarias Académicas de Apoio aos Cursos.

§2°. Cabera a Coordenacgéao de Curso e a Secretaria Académica de Apoio ao Curso,
a atualizacao do FEO, conforme houver alteragao do PPC do Curso.

§3°. Caso o DACICLO - Departamento de Apoio ao Ciclo Comum necessite realizar
qualquer alteragdo no horario dos seus componentes, o0 mesmo devera, previamente,
informar a PROGRAD/DEACA, para que esta faca a atualizagdo dos horarios no FEO do
curso.

§4°. A indicacdo de reoferta de componente devera ser realizada no espago
correspondente ao proprio componente no FEO, que estara no “contra-semestre” vigente.



Art. 3°. As Coordenagdes de Curso deverdo semestralmente, apds contato com as Areas,
vincular os docentes aos respectivos componentes curriculares, no FEO, bem como indicar
as salas a serem utilizadas em cada componente.

Art. 4°. A abertura de turmas no SIGAA sera realizada pelas Secretarias Académicas de
Apoio ao Curso, conforme descricdo do FEO e devera seguir o descrito na Res. COSUEN
n° 07/2018 e demais orientagcbes da PROGRAD, quanto a organizagao semestral.

§1°. Apds a abertura das turmas, a Secretaria Académica de Apoio aos Cursos do
Instituto devera “gerar o ensalamento” no SIGAA, criando assim, automaticamente a
reserva das salas de aula para o semestre para aquela turma ou “regerar o ensalamento”
no caso de ajustes nas turmas.

§2°. O procedimento descrito no §1° n&o é valido para turmas que possuam carga
horaria pratica (total ou parcial), devendo a reserva ser realizada diretamente no SIPAC ou
com o setor responsavel.

§3°. Em caso de necessidade de cancelamento de reserva, a Secretaria Académica
de Apoio aos Cursos do Instituto devera encaminhar ao DEACA a relagédo das reservas a
serem canceladas no SIPAC.

§4°. Quando se tratar de alteracdo no horario da turma, a Coordenagao devera
considerar o espacgo fisico disponibilizado ao enviar a solicitagdo de alteragdo para a
Secretaria Académica de Apoio aos Cursos do Instituto.

§5° O processamento do ensalamento, sera realizado pelo Departamento de
Administracdo e Controle Académico - DEACA, no SIPAC, bem como a aprovagao das
reservas tipificadas no §3°, quando se tratar de reserva semestral.

§6°. As reservas que nao forem semestrais, ou seja aquelas esporadicas, deverao
ser realizadas pelo demandante no SIPAC e a aprovagao sera realizada pela unidade
responsavel pelo espaco demandado.

) CAPITULO Il )
DA DISTRIBUIGAO DOS ESPAGOS FiSICOS DE GRADUAGAO

Art. 5°. A distribuicdo dos espacos fisicos atende ao quantitativo de créditos tedricos dos
Cursos de Graduagédo de cada Instituto, conforme o respectivo Projeto Pedagdgico do
Curso - PPC vigente, bem como a disponibilidade e tamanho de Espaco Fisico na UNILA.

§1°. O quantitativo e as especificagdes de cada sala foram informados pela SECIC -
Secretaria de Implantacido do Campus.

§2°. A PROGRAD encaminhara as diregdes dos Institutos a listagem das salas de
aula disponibilizadas para os cursos de Graduagao, para serem utilizadas nos semestres
letivos, conforme critério disposto no caput deste artigo.

§3°. Serdo permitidas permutas ou empréstimos de salas de aula, sempre havendo
a comunicacao e comum acordo entre os Institutos envolvidos.



§4°. Os espacos fisicos para aulas praticas sdo gerenciados pela SACT - Secretaria
de Apoio Cientifico e Tecnoldgico, ou pela DISUT/CTIC (quando se tratar de Laboratorios
de Informatica).

Art. 6°. Todos os espacgos fisicos nao utilizados apdés a abertura das turmas, serdo
disponibilizados para reserva no SIPAC, devendo a reserva ser realizada pelo interessado
e a aprovagao cabera ao setor responsavel pelo espaco fisico, solicitado, quando tratar-se
de reserva esporadica.

Paragrafo Unico. Caso o Instituto deseje, podera solicitar & Coordenadoria de
Infraestrutura da PROAGI, o nome de servidores para atuarem como aprovadores das
reservas esporadicas.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7°. A distribuicdo das salas de aula tratadas nos Arts. 1° e 2° desta Instrugdo
Normativa, tera validade enquanto permanecer a estrutura atual da UNILA quanto aos
espacos fisicos destinados a Graduacdo, cabendo a PROGRAD a atualizagdo desta se
houver qualquer alteracio na referida estrutura.

Art. 8°. Os casos omissos serdo resolvidos pela PROGRAD em conjunto com os Institutos
e a PROAGI.

Foz do Iguagu, 07 de margo de 2022.

Pablo Henrique Nunes
Pré-Reitor de Graduacao
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